ON AUXT.

Environnement, mise en forme,
calculs de base, tris, filtres,
graphiques, fonctions de base



=
Barres d’outils /

1

Onglets de Menu

Barre de Formule

Feuille de calcul

sESsmEaOn

EERS

2o ba by

men

UR=

Barre de Navigation

AN

Hig

Un tableur est un programme )
informatique capable de
manipuler des feuilles de
calcul. Il permet :

_ la gestion de bases de Exemples de tableurs :

dennées Microsoft Excel (propriétaire), OpenOffice.org Calc
. (libre), Google Feuilles de calculs (Internet)

- la production de graphiques

- des analyses statistiques.



http://fr.wikipedia.org/wiki/Programme_informatique
http://fr.wikipedia.org/wiki/Programme_informatique
http://fr.wikipedia.org/wiki/Base_de_donn%C3%A9es
http://fr.wikipedia.org/wiki/Base_de_donn%C3%A9es
http://fr.wikipedia.org/wiki/Repr%C3%A9sentation_graphique
http://fr.wikipedia.org/wiki/Statistique

Alignements par défaut :

¢ Valeurs numériques alignées a
gauche

¢ Texte a droite
e Dates a droite

Annuler |a saisie en cours de
frappe

e Echap

(formule)

ISE EN PAG

Format de nombre

e Date courte/date longue

* Monnaie (décimales, devise,
séparateur de milliers)

e Autres formats numériques/Spécial
(Code Postal, téléphone...)

Ajustement colonnes/lignes

e Entre colonnes (lignes)
e Déplacer ou double-cliquer

Valider

e Entrée
e Touches directionnelles

e Tabulation

(formule)

Fusionner les cellules
EETTTIR

|Ead Fusionnes o1 contres « |

Ahgnement G fonbre

Fusionner et centees

Felle hes celuies sélectionnees enune cxltule

plus grande, et place le zanteny 2a certre
1

de 1a nouvells cajlule.

|7
Cette tonchunnaste est souent utivsde
pour crees des sbhquettes gui s etenoere s

Excel || phasiesns rolennes




MISE EN PAGE

Encadrement

Couleurs

Classeur’

.(@\H L B Q“@

Révision

a4 Fusionner et centrer

Dévelog

_=_]="-l Renvoyer a la ligne automatiquement

H9-o 36 Classeurl - M
Accueil Insertion Mise en page Formules Données Révision Affichage Dévelap|
* Calibri il > [A‘ A" \E = E!’ 7'| ‘ @Renvoyeré 1a ligne automatiquement
_j |6 7 8§ | 'H SH- A '1 £ad Fusionner et centrer ~
L Po| Bordures lement
F?T ( Bordure inférieure
A i Bordure supérieure I I £
| Bordure gauche
]| Bordure droite
Aucune bordure | Janvier 10|
FH Toutes les bordures Février 20
Bordures extérieures Mars 30
E Bordure épaisse en encadré Avril 40
Mai 50|

Bordure double en bas
Bordure épaisse en bas
Bordure en haut et en bas

Bordure simple en haut et épaisse en bas

= Bordure simple en haut et double en bas

Tracer les bordures

Effacer les bordures

Ay Tracer les bordures de grille
2
o2 Couleur de ligne »

Style de trait >

H  Autres bordures...

Accueil Insertion Mise en page Formules Données
e < — |
q © catiori w1 ~|lAS AT | =|| &~ ‘
Coller J \G Fa 8 -HEEVH{!)-;A.‘
| T B
|| Presse-., [ Police Couleurs du theme [ Alignement
I' = — | A HHEEEEN
F3 ¥
| A | B = z d | E
. 1TTHIT
2
3 Couleurs standard
. BN NEEEEN
5 | ||| Aucun e fage
6 1) Autres couleurs...
7

F
Janvier 10
Février 20
Mars 30
Avril 40
Mai 50




MISE EN PAGE
sous forme de t

= T R T e ———— K I P -

- ' i , )
" Pty &40 ks (R e w20 2 =T Mettre sous forme de tableau M

Q0 se trouvent les donneées de votre tableau ?

[¥] Mon tableau comporte des en-tétes

[ OK ] [ Annuler ]

- ‘4' e TEEEEEEEEEE————
Wil el - 2 | " Classeur exercices « Microsodt Excel

om du tabdesy _,d'.,n'r elises o ' tableau ooisé oynamigue oz : | ¢ Ligne g en.tée A Iz premads o

Tanteasl }‘ Suppramer - d e Ligne ges totaus \ 3 dermie

[ Redmermianne e tablesy ) Comerti en plage i J Lignes & Sandes

Al . S Nom
E (Sonll s £ F G H ' J 3

11 Prénom Y a
L2 IR Molan am
X Michs! 40467  LASSOCIATION EMPLOYEUR ET LE DROIT DU TRAVAIL 2032017 13 00
|4 Louiss - QUEST LI V1T 1400
|5 Louna 59817 LAFISCAUTE DUNE 123072017 14.00
|6} Gatriol 53405 MISE ENPRATIGUE DE LA DUNE ASSOCIATION 14,00
| 7 |8 Noah 48108 PERSONNALISER LES STATUTS(ESONAWTM 060672017 1800
| 8 |C Syhee 43725  CREER SOM ASSOCIATION LO! 1601 14032017 1800
|50 Chioé 95396 INMATION A LA COMPTABLITE SIMPLIFIEE D'UNE ASSOCIATION 037022017 1400
IR Saah 75307 QUEST CE QUUNE ASSOCIATION LOI 19017 : 250092017 1800
| 11 Nathan 56760 NMATION A POWERPOINT 2611072017 1400
1112 | Antha 49762 PLANFIER SON PROVET ASSOCIATIF ATANR0IT 1E00

13§ Frangoise 41763 L'M GENERALE ET SES MEMBRES 15032017 1800

14 Lk, Christophe 30535 LE BUDGET PREVISIDNINEL DE SON ASSOCIAIION 13042017 1400

15 |Thomas ‘l‘u m’f MBEENPRATIMEEIACWAHU’E SMPUFEE MASSOGAWN 17’02@1: 1400




Janvier

Janvier

Favrier

Fevrier

30
40
30

PIES INCREMENTE

Clic en bas a droite du début de la série
poignée)

Glisser (Janvier — Février ...) vers la
gdfoitefgauche/haut/bas pour

incrémenter
Créer une séxie linéaire : 100 — 101 —
102... ou 100 —410 ...
Taper les 2 premiéexs termes puis glisser
Fonctionne aussi avetun pas négatif
(100-99 -98...)
Un double clic sur la poignée incrémente
toutes les cellules contiglies

€, >

hars Avril Mai \y



Insertion

Supprimer

FERTES

()
-

Accueil Insertion Mise en page Formules Données Ri

ARG .
eay

Accueil Insertion Mise en page Formules Données Ré
J‘ Calibri v{11- - [ASAS|Si= El"’}"l ‘QERenvo
St =l =l
coer |6 7 & -|@-[S- A = EE Erusior
|
|| Presse-., ™ Palice 2] Alignems
A3 v (o £ |
U calibi ~111 ~  AY AT BB - o oo jt D | E |
: -o-A-pam e -
2l [Février \ 20
I e
3 Avril 40
Couper
4 * C & Mai \ 50
7 e i Juin \ 50
6| T Coller Juillet N\ 50
7 Collage spécial... | ) .
- | Clic droit sur la lettre
3| | Supprimer | delacolonne oule
14 Effacer le contenu | . .
| e—— | chiffre de la ligne
2 Hauteur de ligne...
13 o
14 Masquer
15 Afficher

:*_L * Gz [T el || = i =

__J X Calibri i1~ AR Si= §‘|'§L'| = Renv(
| coter | l@irag B S A EE = EE Erusio
Presse-., Palice £} Alignem
| A7 - S |

| A | B | C I | E d
1| Janvier 10
2 Février 20
3 Mars 30
4 Avril 40
5|calibi ~11 - AT AT S35, gop f Mai 50
o I E-d-A-paE B 2
7 | Juillet 50
8 \Aoiit 50
& Couper

9| o Septembre 50
T il il Octobre 50
11 B Coller Novembre 50
1 Collage spécial.., Décembre 50
1 Insertion

1 Supprimer

Effacer le contenu
%' Format de cellule

Hauteur de ligne...

Masquer

Afficher

O [ p e



Masquage Démasquage
I CLEBTED W - - (g9 © FEE .

Accueil Insertion Mise en page Formules Données Ri Accueil Insertion Mise en page Formules Données Ri

[]
[l

= ‘* Calibri o M a1
_j% b 1 ‘lA A ||
Coller 7 |6 £ 8 ~||B~||S= A

v

= % < ik
j Calibri w111~ |[FASERS|| ]
S

. ||£| ‘QREHV‘
Coller 7 |6 I s 'HEEI'I\&"A'H

|| 22 25| | 53 Fusio

= ==

[l
il
[l
il
I

|| Presse-., [ Police 7] Alignem Presse-,., Police P Alignem
| A7 - 5| | A6 ~Q 5 |
TRV TN - . E | T YN Ty [— — E
1| Janvierk 10 Janvier 10
2 | Février  \ 20 Février 20
3 | Mars 30 Mars 30
4 Avril 40 = @ - j‘vril 40
. A A S % 000 »
S calibi ~ 11~ A A @3 - o 000 F Mai \ 50 igng Wi viai 50
6 Auic Avowaiae Juin \ 50 T o T 00 %0 29 pin 50
e - T T AT do 20 B8 et \ 50 |septembre 50
g | Aoiit \ 50 dctobre 50
g| & | Couper Septembre \ 50 Jovembre 50
153 | Copier Octobre \ 50 décembre 50
11 115 Coller Novembre 0 13 Collage spécial...
12 Collage spécial... . . A
r Insertion
| [ Clic droit sur la lettre .
I Supprimer
14 ;
s L
| de la colonne ou le Effacer e conteny
Eificeticentienn ¥ Format de cellule
T o . [ I
LB Format ge cellue chiffre de la ligne Hauteus ge igne..
18 Hauteur de ligne... Masquer
1g— +Masquer 21| asicher
20 Afficher 2




Zone
d’impression

Taille (A4/A3)

Sauts de page

PAGE AVANT IMP

i i Largeur et
Imprimer les titres !
(sur chaque page) hauteur a

imposer

Sélectionner le
tableau a imprimer

Définir la zone
d’impression

Orientation
(portrait/paysage)
k™ «

Firhee

T A
Al v
A - -

e, | K Preng
7 Rousse Nolan
) Geeard Michel
4 Dursed Loulse
& Betrand Louna
i Oupont Cabanl
! ‘Blanc Moah
0 Clement Sylee
% Dubeis Chlos
10 Laurerd Sarsh
11 Morel Nathan
12 Martinuz Adhur
13 Fortaina Frangome
14 Lamaine Chnstophe
15 Thomas Inés

15 Lufelnre Camille
17 Girand Lucos
19 Legrand Ethan
19 Ouvel Pisire
| 20 Nicolas Cloment
21 Parn Mane
22 Chevalier Valénn
23 Matin Emma
“1 Meresu Llew
25 Vincant Abce
26 Bonnet Tenda
27 Muller Theo
20 Bayer Patnek
29 Beman Lot

X Simon Léna

1 Founler Romans
Y Paaaisis [ .

5

29638
95167
Tas64
56642
49466
30267
45351
44900
41021
205846
et
57261
50999
46041
9907
105132
16655
S1047

fAman

LA FISCALITE DYUNE ASSOCIATION
| £

LASSOCIATION EMPLOYEUR ET LE DROIT DU TRAVAIL
QU'EST CE QUUNE ASSOCIATION LOF 1901 7
LA FISCALITE D'UNE ASSOCIATION

MISE EN PRATIQUE DE LA COMPTASILITE SIMPLFIEE DUNE

PERSONNALISER LES STATUTS DE 80N ASSOCIATION
CREER SON ASSOCIATION LOI 1901

FUTATION A LA COMPTABILITE SIMPLIFIEE D UNE ASSOCIA]
QU'EST CE QUUNE ASSOCIATION LOr 1901 7

RITATION A POWERPOINT

PLANIFIER 5081 PROVET ASSOCIATIF

L'ASSEMBLEE GENERALE ET SES MEMBRES

LE BUDGET PREVISIONNEL DE SON ASSOCIATION

MISE EN PRATIQUE DE LA COMPTASILITE SIMPUFIEE D'
CREER SON ASSOCIATION LOI 1501

NITATION A LA COMPTABILITE SIMPLFIEE D'UNE ASSOC
CREER S8ON ASSOCIATION LOI 1501

e L
HITIATION INFORMATIOL
LUASSEMBLEE GEMERALE ET SES MEMBRES
PLANIFIER SO0 PROVET ASSOCIATIF
PITATION A LA COMPTABILITE SIMPLIFIEE D'UNE ASSOC!
OUTILS DE CONCEPTION GRAPMIQUE - CREER UNE AFFIC
LA FISCALITE ['UNE ASSOCIATION
COMPTABLITE ANALYTIQUE DE SON ASSOCIATION
LE CONSEN DADMINESTRATION ET LA RESPONSABILITE
ELABORER UNE DEMANDE OE FINANCEMENT A LN ORGAN

LA NEPEARAITE S S04 MOS8 FP PRAMATLIFAIY D Aral &

EWWI
TION A

Clashewr exmrcicor - Microsoft Eacel

220032017 100
2000072097 W00
\ 4 121002017 14,00
Mize en poge ——- W [V -
| | ioge | pwrges | pothtemeddepage | Feute
e gy pstan '\-v
Titres & voovrer
ores A repeter on bt susy *
L Colooves b ododier & gaucte -
N
| rpresson
l Qieriage Convrmnlgr s () : . .:
| £ gow et blant T
Erreyrs de celde Coreme afmae -
Quaktd Grouon &%
Enphime O e ot de (0horvw
Ordre des poges
& Y ie b, pus A rnle
| A @rone, puts vers e b
I
]
frormer, oow | oo,
R ™




IGa.cuts o sasell

¢ Se positionner
dans la cellule de
résultat

s Taper =

¢ Cliquer sur la 1¢
cellule

+»* Taper l'opérateur
+ - */

¢ Cliguer sur 2¢eme
cellule

+* Continuer les
opérations

** Valider

; A .g\{\l u q v ?\ -
—/ Accueil Insertion Mise en page Formules Donnés
\ B Couleurs IS
S A | Polices - _' : :
fnemes [ L1 aille LONE »alUts o
Themes Mise en page
SI v | ¥ | I | =A1+C2-B4*5/A3
A ‘ B C D | E
12]
1 3

-~

sl B W N e
4
\
y
\
\
\
y
\
\

| | Entrer_ |
I -125

581

=A1+C2-B4*5/A3|




TIONS STATISTI

Sommes Moyennes

S Insérer ~

g \ =5 . &
S| Penser a bi |
Y ~ Trier et Rechercher et I e n £5] Format ~ M
(%] Format ~ 27 filtrer~ sélectionner 5 e
S ellules
Cellules | Edition | — — 7
(r - Y 4 ° ° Max.
1 verifier que la [EaERE
Affiche la somme des cellules sélectionnées Mois Re Kitres fondions
Jjuste aprés celles-ci, - . -
: Janvier 10 1217
Janvier 10 12 I d Février 20 48
— plage de =
Mars 30 53 Avril 40 24
Avril 40 24 4 Rt sl &G
e  — donnees = —
Juin 50 32 Septembre 50 59
Octobre 50 62
Septembre 50 59
b =0 = Novembre 50 66
ctobre correspon Décembre o7
Novembre 50 66 TOTAL 500 509
Décembre 50 70 Moyenne 42
TOTAL




ENTATION DES FORI

A B C A B C

1 Mois | | Recettes | Dépenses | 1 Mois |  Recettes Dépenses
2 Janvier 10| 12| 2 Janvier 10! 12
3 Février 201 ag| 3 Féwrier | 20 13
4 |Mars 30 53| 4 Mars 30 33
ril 5 | Avril an 24

Z %; :g z: 6 |Mai =SOMME(C2:C13) |
J | Juin 50 7| 7 Juin 50 37
10 Septembre 50 sg| 10 Septembre 50 59
11 Octobre 50 52| 11 Octobre S50 62
12 |Novembre =0 66| 12 Novembre 50 66
13 Décembre v 50 7| 13 Decembre 50, v 70
14 | TOTAL sop— 14 TOTAL | 500 509]

15

Incrémentation des colonnes



EFERENCES ABSOLU

Incrémentation de la ligne sur un seul terme de la formule

Ajouter S avant le numéro pour ne pas incrémenter la ligne (ou
avant la lettre pour ne pas incrémenter la colonne)

51 + (0 % « f| =Bf5R315) c2 - f | =B2*$8315 C2 v PE

A B c ~ A B C D A B C
1 VentE5|Chi1"frE d'affaire 1 Ventes|chi1'-fre d'aﬁaire| 1 Ventes| Chiffre d'affaire
2 lanvier 10 =B2*$BS$15 2 Janvier 5 2 Janvier 10 500
3 Février 20 3 Février 20 3&—7 3 |Février 20 1000
4 |Mars 30 I a0 4 Mars 50 2500
5 Avril 24 24 5 Avril 24 1200
6 Mai 147 6 Mai 147 6 |Mai 147 7350
7 Juin 251 7 Juin 251 7 Juin 251 12550
2 Juillet 14 2 Juillet 14 2 luillet 14 700
9 Aoit 21 9 Aoiit 21 9 | Aoiit == 1050
10 Septembre 183 10 Septembre 189 10 Septembre 189 5460
11 Octobre 12 11 Octobre 12 I - 12 600
12 Novembre 51 12 Novembre 51 - 51 2550
13 Décembre 287 13 Décembre 287 * 13 Décdlhbre | 287 14360
14 14
15 Prixunitaire] __50] 5 prauoael 5 N’est pas incrémenté avec les S




{ E‘" ! 9~ o' ZJ(.’J & Y= — Classeurl - Microsoft Excel
i)
—// Accueil Insertion Mise en page Formules Données Reévision Affichage Développeur

% Somme automatique ~ m“? Logique ™ &_4‘ Recherche et référence ~ ~=) Définir un nom ~

S =

. VA

A A

TIONS CONDITIONN

SHM2>10000;1000; " OBJECTIF NON ATTEINTY)

M

A

A

,

Arguments de la fonchon

- "

] = Faux
) = 1000
TF NON ATTEINT e ) MUECTIM NON ATTRINT

o ure valeur of le resdtat dune condbon pue voum ave: ecfde et
nt est FALUX

foux represenie i valewr rervovee © best logague ext FALIK. % ome, PALK
mat rervvoye

VB RCTIF NON ATTEINT

T-,;ﬂ

X Arnder

I | =5I{H2>10000;1000;"OBJECTIF NON ATTEINT

7/

G
Ventes

H
Chiffre d'affaire

I
Prime

E, Utilisée(s) récemment ~ ET trigonométrie ~ fe
Insererune Gestionnaire A
fonction [ Financier ~ FAUX pnctions ~ de noms B Créer a partir de la sélection
Biblioth| Noms définis
x NON
l 2 ~ ou N
A B = — F G ( H I
1 Ventes| hiffre d'affaif ] Prime
SIERREY
2 Sl(test_logique;valeur_si_vrai;valeur_si_faux) 500)
VRAI N
3 Verifie si la condition est respectee et 0\
4 S | Insérer| renvoie une valeur sile résultat d'une 0 2500
- condition que vous avez spécifiée est VRAI
5 et une autre valeur si le résultat est FAUX. o 1200
6 7 ) i 17 7350
7 @ Appuyez sur F1 pour obtenir de I'aide. 1 12550
8 Juillet 14 700
9 Aoiit 21 1050 y i
10 Septembre 189 9460 y i
1 Octobre 12 600 £
12 Novembre 51 2550
13 Décembre 287 14360
14
15 IPfix unitaire| SOI

Si le chiffre d’affaire mensuel
est supérieur a 10000€

alors la prime est de 1000€.
Sinon, I'objectit n’est pas atteint

Janvilr 10 S00||OBJECTIF NON ATTEINT
Fé\rler 20 1000(|OBJECTIF NOM ATTEINT
Mﬁs 50 2500|(OBJECTIF MOMN ATTEINT
#ril 24 1200(|OBJECTIF NOM ATTEINT

Iﬂai 147 7350(|OBJECTIF NOM ATTEINT
Juin 251 12550 1000
Juillet 14 FOO|OBJECTIF NON ATTEINT
Aot 21 1050(|OBJECTIF NOM ATTEINT
Septembre 189 9460(|OBJECTIF NOM ATTEINT
Octobre 12 600(|OBJECTIF NOMN ATTEINT
Novembre 51 2550|(OBJECTIF MOMN ATTEINT
Décembre 287 14360 1000
Prix unitaire| 50|




FORME CONDITIC(

ﬁ ~ Classeurl - Microsoft Exce! _ @@M

| Formules Données Révision Affichage Développeur

N
Il

Standard v

R

‘_f_,i Renvoyer 3 Ia ligne automatiquement

a4 Fusionner et centrer ~

[

Mise en forme |Mettre sous forme Styles de
conditionnelle * de tableau ~ cellules v

a :
g™ Insérer
3% Supprimer ~

a_'] Format ~

ow

jjv

14

_ Trier et Rechercheret
27 filtrer v sélectionner ~

[ Alignement F] Nombre P
- = == l Régles de mise en surbrillance des cellules »
1(K2>10000;1000;"OBJECTIF NON ATTEINT") S
l : d K I L ‘ ;ﬁ l Régles des valeurs plus/moins élevées »
Ventes Chiffre d'affaire Prime ) (U
Janvier 10 500||OBJECTIF NON ATTEINT Er
Février 20 1000||OBJECTIF NON ATTEINT L:_] Barres de données 4
Mars 50 2500||OBJECTIF NON ATTEINT
Auvril 24 1200||OBJECTIF NON ATTEINT E_' Nuances de couleurs 4
Mai 147 7350(|OBJECTIF NON ATTEINT
Juin 251 12550 1000] $=] jeux d'icones ’
Juillet 14 700|OBJECTIF NON ATTEINT | —
Aoiit 21 1050||OBJECTIF NON ATTEINT | (5] Nouvelle régle..,
Septembre 189 9460(|OBJECTIF NON ATTEINT _‘1/ Effacer les régles >
Octobre 12 600 OBJECTIF NON ATTEINT | [ Gérer les régles...
Novembre 51 2550||OBJECTIF NON ATTEINT ||
Décembre 287 14360 1000
[Prix unitaire | 50|

=i

B>

Supérieur a...

=

Inférieur a...
=<

Entre...
Egal a...

Texte qui contient...

Valeurs en double...

Autres régles..,

Une date se produisant...

N} 3l




FORME CONDITI

_— -
N— Claszeurl - Microsoft Excel Glassewt - Microsoft Bredt

. . . . ige Formules Données Révision Affichage Développeur
Farmules Données Révision Affichage Développeur
— — A= = __=-_|'§” | =|“Re er d |a llgne automatiquement 3 ""
= = §|| -%?/"| =* Renvayer & la ligne automatiquement | Standard v = =
e e = . S = = =||E ;E ;‘j Fusionner &t centrer | &3 % 000|| ;‘:: '_Ijl.:l
[|||& = =||*E £ || |z Fusionner et centrer ~ [EE - o qog|| %8 %) Mise ©
cond Alignement Nombre
Alignement IFi Mombre IFi
=51(K2>10000;1000;"OBJECTIF NON ATTEINT")
(K2=10000;1000;"OBJECTIF NOMN ATTEINT")
H 1 J K L M
I J K L Ventes Chiffre d'affairel Prime
Ventes Chiffre d'affaire Prime Janvier 10 500|[OBJECTIF NON ATTEINT
Janvier 10 500[|OBJECTIF NON ATTEINT Février 20 1000|OBJECTIF NON ATTEINT
Février 20 1000[OBIECTIF NON ATTEINT Mars 50 2500| OBJECTIE NON ATTEINT
Mars 50 2500(OBJECTIF NOM ATTEINT Auvril 24 1200||OB.IECTIF NON ATTEINT
Avril 24 1200(OBJECTIF NOM ATTEINT Mai 147 7350||OBJECTIF NON ATTEINT
Mai 147 7350(OBJECTIF NOM ATTEINT Juin 251 12550" 1000
Juin 251 12550 1000 Juillet 14 700| OBJECTIF NON ATTEINT
Juillet 14 700|OBIECTIF NON ATTEINT Aoiit 21 1050|OBJECTIF NON ATTEINT
Aoiit 21 1050{OBJECTIF NON ATTEINT Septembre 189 9460|OBJECTIF NON ATTEINT
Septembre 133 3460|OBJECTIF NON ATTEINT Octobre 12 600| OBJECTIF NON ATTEINT
Octobre 12 BO0[|OBJECTIF NON ATTEINT Novembre 51 2550| OBJECTIE NON ATTEINT
Novembre 51 2550{|OBJECTIF NON ATTEINT Décembre 287 14360 1000}
Décembre 287 14380 1000
IPrix unitaire 50|
Prix unitaire 50 (Egal 3 2. e }
Texte qui contient I. ? &J Mettre en forme les cellules dont le contenu est égala: :
Mettre en forme les cellules contenant le texte : 1000 @l avec \Remplissage vert avec texte vert fonce =l |F
obj avec |Remplissage rouge dair avec texte rouge foncé |E| | oK J L e ] |
[ 0K l ’ Annuler ] m
e —————————————————————————————————




Classeur exercices - Mionaoft Exced

ORME CONDIT

J'.en Tper 88 Agne qutTmanIgUeeTT

Viomemnes -

E

Mice en forme | Stetrre ¢
o

& i tunocrec ot pertver + q “m 2=
8 C o =
Bélan 917 Veotes 2017
ey

wt [

E Bares de Qonnses

325 300.00 ¢

- [Tmmae

:J Nuances G couleury

1A0] TS 000,00 € Amwntion
1151 750.00 € 10000 =
7 MO22[ 1 704 100,00 € 10000 2] teus Sictines
221 202 TSR0 € 10000 |
ancaur & 3 10000 = Howeleitge
3] 380 000,00 € 10000 | |15 emager tes sigpe
1 506 800,00 € 12000 o o
1 S35 £00.00 € 10000 . -
1250 400.00 € 10000
7 002 200,00 € 10000
MOYENNE 30274 1513689

B‘ BAgies 263 wieun P TOSS Mewess

20 Latiems ©

Rigies de mise en sudoilence des coflules

Normal Hormal =
™2 feeutre Satrfarsart Ayt
4 .
_BS. (E_CES
s e @R
i = 1
= ;q:. &

Clasvew mvercces - Micronott Decel

o

anape
,um-ma-:mm

M le Sen #10 Merrgus ob phur Lo sdieyr oot

SugEprime Fam

Tege [re——
o Aeneryer 6 13 e mLcoatiguarsat  Novgie 'AE :§1 Noemal 3 Mormal Irzatisfmsant
3 s oo « %0 e Mie errbammpe | Mette soon Parme Myt e St Tahimn Avert|sssimunt
AERINEN 9 o L pemvdbiurmalie s e fabiieau S ot
pemtir
o - —‘bld Beglen de mine on wirfrflares dee cefutes
L] Cc o E | 4 K L
o DAGhen aes valeun JIUL MOim servery
Hitan 2007 | Veutes 201/ CA 200 PRIML
[ A f X
LT rx :m" LI Baires de goanées
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Mettre sous forme Styles de

S
%

@ - = x

Evﬁ ﬁ

;\"‘Supprimer' E'
Trier et |Rechercher et

=) 2
g2 Inserer ~

detableau~  cellules ~ 'LEjFormatv 27 [filtrer - sélectionner -
Style Cellules %l Trier de A3 Z
%) mierdezaa
P Q R 1] Iri personnalisé...
“f= | Filtrer
Nom Prénom Nombre ": f,

Martin Emma 235846 0Zroerrgra |7
Berard Lola
Dubaois Chloé
Thomas Inés Ord re
Robert Léa 7 4.
Richard Jade alphabethue
Petit Manon
Durand Louise 84252 03121968
Leroy Zoé 78868 07/11/1982
Mareau Lilou 781 02/06/M1974
Simon Léna 76655 04/07/1975
Laurent Sarah 75307 03/01/1969 =
Lefebwvre Camille 74564 07/08/M1570
Michel Maélys 74318 08/04/1982
Garcia Lina 68720 09/021981
David Eva 61762 05/05/1995
Bertrand Louna 59817 03/12/1968
Roux Clara 59440 07111982
Vincent Alice 57351 02/06/1974
Fournier Romane 57047 04/07/1975
Marel Mathan 56760 03/01/1969
Girard Lucas 55642 07/08M1570
Andre Léo 55228 08/04/1982
Lefavre Enzo 53670 09/02/1981
Mercier Louis 53622 05/05/1995
Dupont Gabriel 53405 03/12/1968
Lambert Jules 51543 07/11/1982
Bonnet Timéo 50999 02/06/M974 l
Crmmmmin Hivma cCnc4a NAMTMAOTC
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2 Mettre sous forme Styles de
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@ - o

_’—;‘ﬂl 53 Insérer = ;: % \_'?a

I supprimer =

Trier et |Rechercher et

~  detableau~  cellules~ LEijmat' <2~ Hittrer - | sélectionner ~
Style %,I, Trier du plus petit au plus grand
%l Trier du plus grand au plus petit
Q R S |[FH TIri personnalisé...
W= | Filtrer

’rénom Nombre Dfate d ;

naissani ‘.
ma 235846 02/06M19r8 7
a
s Ordre
3 . Vé .
n croissant/décroissant
nan
lise 84252 031211968
3 78668 07/11/1982
wu T 02/06/1974
1a 76655 04/07/1975
rah 75307 03/01/1969 =
mille 74564 07/08/1970
Elys 74318 08/04/1982
a 68720 09/02/1981
3 61762 05/05/1995
ina 59817 03/12/1968
ira 59440 071171982
ce 57351 02/06/1974
mane 57047 04/07/1975
than 56760 03/01/1969
tas 55642 07/08/1970
2 55228 08/04/1982
Z0 53670 09/02/1981
lis 53622 05/05/1995
briel 53405 03/12/1968
es 51543 07111982
180 50999 02/06/1974 I
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rier et |Rechercher
27 filtrer - | sélectionne

,_;a,' ;:'.C'Insérer' - ﬁ
- I Supprimer E -
T

tyles de
ellules ~

éj Format ~

et
oo

%l Trier du plus ancien au plus récent
il Trier du plus récent au plus angien
8|

= | FEiltrer

Tri personnalisé...

Date| ©
re . 7
naissa ‘.

ﬁ

;| 02/06/197%
1| 04/07/1975

|

Ordre chronologique

05/05/1995
03/12/1968
07/11/1982
02/06/1974
04/07/1975
03/01/1969
07/08/1970
08/04/1982
09/02/1981
05/05/1995
03/12/1968
07/11/1982
02/06/1974
04/07/1975
03/01/1963
07/08/1970
08/04/1982
09/02/1981
05/08/1995
03/12/1968
07/11/1982
02/06/1974
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FILTRES

@ - = x

Affichage Développeur
m mEEn " S Insérer v b Mos :
ne automatiquement  Standard he :‘F:‘ e [__' - A—T \?a
= jﬂiﬂ "‘d % Supprimer ~ || (8]~ Z
trer « g - o 00| %30 2%8| Mise enforme Mettre sous forme Styles de || .. Trier et Rechercher et
. ‘@ o 0005 5 conditionnelle~  detableau~  cellules ~ :L;j Format ~ 2~ filtrer v sélectionner v
7] Nombre ] Style Cellules Edition
F G J K | L i
4| Trierdeaaz T~
Z| | TrierdezaA 5 Janv!er 148
) 17 Janvier 156
Trier par couleur 4 18 Janvier 140
K Effacer le filtre de « JOURS DE LA SEMAINE » 3 Février 172
; 15 Février 180
) 29 Février 164
B Filtres textuels 4 2 Mars 68
|V W] (Sélectionner tout) 24 Mars 60
i[_] dimanche 10 Avril 212
- #jeudi 22 Avril 220
il lundi 23 Avril 204
[l mardi 1 Mai 92,
i[W mercredi 26 Mai 34
[ samedi 25 Juin 108
“[v] vendredi
[ OK ] [ Annuler

On peut filtrer certaines valeurs ou selon des critéres (supérieur/inférieur a
telle valeur, avant apres telle date, dans tel intervalle...)




NUS DEROULA

5| Validation des -erD

— L Effacer = =
o “HA | :
| X Dae LA - Z | | .- - <
2 Proprietes t> Reappliquer pmConsolider
Actualiser Z l Trier Fiftrer Convertir  Supprimer ) ({
tout =3 Maodifier lgs llens d'acces ~ [ {/ Avance les doublons =2 Analyse de sténaros

Connexions Trier et filtrer Outils de donnéges

RO SN [N NN FUUT N U W —— -_—
o
Validation des données m

Options | Message de saisie I Alerte d'erreur l

Critéres de validation

Autoriser :
Liste E] [¥] Ignorer si vide
/|| Liste déroulante dans la cellule

| comprise entre i |

Source :

|Mme ; Mile ; Mr E=

| Appliquer ces modifications aux cellules de paramétres identiques

Effacer tout | ok || Annuer

Mme
Mile
Mr




I

Civilité
Madame /
Mademoiselle
/ Monsieur

e

NUS DEROULA

Validation des données
6

B

[¥] Quand Ia cellule est sélectionnée
Afficher le message de saisie suivant
Titre :
Civilité
Message de saisie :

FMad'avme'/ Mademdiselle
/ Monsieur

-
Validation des données

Bonjour

Message d'erreur :

Donnée incorrecte

Civilité
Madame /
Mademoiselle
/ Monsieur

o) [
(@» Donnée incorrecte
el o)

Ces informations vous ont-elles €té utiles ?




GRAPHIQUES

A i — =t ;‘:‘ 4 Classeur exercices = Micros
Se I ect I o n n e r J Accueil Insertion Mise en page Formules Données Révision Affichage Développeur

by =1+ Il SRE ) “;:? “ “ .
les cellules a Il G el B AP 25 e
Tableau croisé Tableau | Image Images Formes SmartArt |Co I ne| Lg Se ct Aires  Nu uage d Autres
dynamique ~ clipart ¥ Y -4 points graphiques
Tableaux llustratio Histogramme 2D | a

représenter -
. A B - C .._D LWJI |Eﬂ |\_Bﬂ G H

(enincluant

les titres) ;
Choix du type g Lﬂlh Jaf] /03] 33
de graphique : M,A l’kA MA MQ

(Onglet i _
: i W s8] JAA]
Insertion) = ﬂiﬁ% WMMM




Onglets
Outils de
graphique

Onglet
Création
(Sélectionner
les données,
intervertir
lignhes et
colonnes)

GRAPHIQUES

_(E‘%\\n‘d 9.t 3aTE

9utils" de graphique

Accueil Insertion Mise en page Formules Données Révision Affichage Développeur Création Dispo
2 > —i = . 1 4 |
\?y Mise en forme de Ia sélection R ,
G Image Formes Zone Titre du  Titres des Légende Etiquettes de Table de Axes Quadrillage || Zone
&7 Rétablir le style d'origine detexte | graphique~ axes~ v données v données ¥ -
Sélection active Insertion Etiquettes Axes
l Graphique 1 v ! fe |
A B C D E F G H |
1 1er sem 2012 2e sem 2012 1er sem 2013 2e sem 2013
2
3 Absents 71" 393 1305 787
4 |
5 -
6 Absentéisme
7
8 W Présents
9 20005 M Absents
10 /4
1 1500 A
12 7
14 500 +~
15 =
16 0 : 3
17 lersem 2esem lersem 2esem
18 2012 2012 2013 2013
19 W Présents 1577 1102 1999 1398
20 m Absents 711 | 393 1305 787
21
29

Disposition m(titre du gra\“phique et des
axes, légende, quadrillage, tableau...)




GRAPHIQUES

P
UT EXercice:

&t |
—/ Accueil Insertion Mise en page Formules Données Révision Affichage Développeur Création Dispaosition Mise en forme
M W @ 5 SE(@
- @@ D D e o o
Modifier le type  Enregistrer Intervertir les  Sélectionner ‘ | === |I= ‘

Microsoft Exce

de graphique comme modéle || lignes/colonnes des données

Type Données \ Dispositions du graphique | Styles du graphique
l Graphique 3 +(a Je l | Mise en formell
4| A RS : SYR MU, S — 1 Jo— R— - — F . G | H | ' J K L
1 1er sem 2012 2e sem 2012 1er sem 2013 2e sem 2013
2
3} 1305
4
5 | 2
6 Absentéisme
7
8 5§ W Présents Ab
= P sents
9, 2000 M Absents
10 38%
1 1500 -
g | 1000 Présents
14 so0 62%
15 |
16 o ¥ 2
17 lersem 2esem lersem 2esem
18 ‘ 2012 2012 2013 2013
19 W Présents 1577 1102 1999 1398
20 | m Absents 711 393 1305 787
21
22



